
Часть I.  

Используя Word, отформатируйте документ «Часть I»(файл прилагается) следующим образом: 

Добавьте титульный лист, содержащий данные о Вашем заведении, Вас, городе и годе. 

Автоматически создайте оглавление, оформив заголовки стилями Заголовок 1, Заголовок 2, Заголовок 3, в 

соответствии с нижеприведенным шаблоном: 

ВВЕДЕНИЕ 

1 Основные процедуры свертывания первичного текста 

1.1 Конспект 

1.1.1 Как конспектировать текст 

1.1.2 Типы конспектов 

1.1.3 Способы конспектирования 

1.1.4 Принципы составления прочитанного конспекта 

1.2 Резюмирование 

1.3 Фрагментирование 

1.4 Аннотация 

 

3. Для фрагментов текста отформатированных стилем «Абзац» примените следующее форматирование (и 

отредактируйте параметры форматирования у самого стиля \"Абзац\"): 

- красная строка – 1.24 см; 

- выравнивание по ширине (основной текст), заголовки по центру; 

- размер шрифта – 14 пт, заголовки – 16 пт; 

- начертание шрифта Times New Roman, обычный; 

- отступы слева и справа – 0; 

- междустрочный интервал – одинарный; 

- межзнаковый интервал – обычный. 

4. Сохраните документ в указанную организатором тестирования папку под именем ФамилияИО – Ваши 

фамилия в именительном падеже и инициалы только русскими буквами без пробелов! (образец: ИвановАБ) 

 

Часть II.  

Используя Excel, задайте формулы для расчета стоимости моторного масла (ЧастьII): 

1. Для расчета используйте относительную и абсолютную адресацию (В одной ячейке необходимо 

использовать только один тип ссылки. Обязательно наличие абсолютной и относительной ссылок в таблице); 

2. На основе заполненной таблице постройте гистограмму стоимости моторного масла на отдельном листе. 

Гистограмма должна называться «Стоимость» (название гистограммы вносится в специальное поле в ее 

свойствах); 

3. Сохраните результаты вычислений под именем ФамилияИО – русскими буквами без пробелов! (образец: 

ИвановАБ). 

 

Часть III. 

 Используя PowerPoint, создайте электронную презентацию на тему «Моя будущая профессия».  

1. Презентация должна содержать: 

• семь и более слайдов; 

• первый слайд презентации – титульный. На нем должны присутствовать: тема презентации, кто выполнил 

презентацию; 

• последний слайд должен содержать надпись - «Спасибо за внимание»; 

• объект SmartArt; 

• единый стиль оформления;  

2. Сохраните презентацию под именем ФамилияИО – русскими буквами без пробелов! (образец: ИвановАБ). 

 

Часть IV.  

Используя любой доступный архиватор, создайте zip-архив, содержащий созданные Вами документы. 

Сохраните архив под именем ФамилияИО – русскими буквами без пробелов! (образец: ИвановАБ). 

 

Часть V.  

Используя сеть Internet, выполните следующие действия: 

1. Найдите текст обращения Президента РФ к Федеральному собранию за 2011 год. 
2. Сохраните текст обращения в документе Word c именем «Обращение». 



3. Добавьте документ «Обращение» к ранее созданному архиву 
4. Отправьте архив по адресу  jenik151@mail.ru 
 


